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أولًا: الدخول إلى لوحة تحكم ملف الإنجاز:

الطريقة الأولى:

ــاة  ــد الدخــول إلــى منصــة روافــد التعليميــة  ســتظهر لــك ثــاث أزرار: بوابــة روافــد التعليميــة، وقن عن
روافــد التعليميــة، وحاضنــة الابــداع التعليمــي للوصــول إلــى لوحــة التحكــم الخاصــة بملــف الإنجــاز قــم 

بالنقــر علــى بوابــة روافــد التعليميــة.

 إذا كنــت تمتلــك حســاباً علــى منصــة روافــد قــم بالنقــر علــى زر تســجيل الدخــول فــي أعلــى الشاشــة           
                              أو قم بتسجيل حساب جديد                               في حال كنت لا تمتلك حسابا على المنصة. 

بعد تسجيل الدخول في أعلى الشاشة بجانب اسم المستخدم                                                                          
انقر على أيقونة             للدخول إلى لوحة التحكم الخاصة بك.
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الطريقة الثانية:

قم بإضافة الرابط التالي إلى متصفحك:

قم بالنقر على زر                        أو قم بتسجيل                         في حال كنت لا تمتلك حسابا على المنصة.

google أو  ســتظهر لــك نافــذة للدخــول إمــا بحســابك علــى روافــد أو باســتخدام حســابك علــى 
الموحــد. الدخــول  باســتخدام 

ملفــك  صــورة  علــى  انقــر  بنجــاح  الدخــول  تســجيل  بعــد 
الشــخصي فــي الأعلــى ســتظهرقائمة اختــر منهــا لوحــة 

التحكــم.

https://rawafed.edu.ps/ar/portfolios
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ــف  ــم مل ــة تحك ــن لوح ــى م ــة الأول ــك الشاش ــتظهر ل ــاز                                  س ــف الإنج ــى زر مل ــر عل بالنق
ــكل: ــذا الش ــخصية به ــات الش ــة البيان ــي صفح ــاز و ه الإنج

ستظهر لوحة التحكم الخاصة بك بهذا الشكل.

ملاحظة: يمكنك الدخول أيضاً للوحة التحكم من خلال بوابة روافد التعليمية.
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ثانياً: البيانات الشخصية:

ــة و  ــم الهوي ــل رق ــك مث ــن معلومات ــض م ــك، و بع ــة عن ــذة تعريفي ــى نب ــى عل ــة الأول ــوي الشاش تحت
العمــر و البريــد الالكترونــي و المدرســة و المديريــة التــي تعمــل بهــا حاليــا، كمــا تضــم إحصائيــات ملــف 

الإنجــاز الخــاص بــك.
ــك  ــت ومميزات ــن أن ــص م ــك تلخ ــذة عن ــة نب ــو إضاف ــة ه ــذه الصفح ــي ه ــه ف ــام ب ــك القي ــا يمكن أول م
وتطلعاتــك ومــا تؤمــن بــه بمــا يخــص مهنتــك، بالنقــر علــى زر          بجانــب كلمــة نبــذة. ســتظهر لــك 

نافــذة منبثقــة، قــم بكتابــة النبــذة الخاصــة بــك ثــم انقــر علــى زر حفــظ.

بمجــرد حفــظ النبــذة ســتظهر فــي الصفحــة الأولــى فــي لوحــة التحكــم الخاصــة بملــف الإنجــاز الخــاص 
بــك، وتصبــح بهــذا الشــكل: 
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يمكنك تعديل النبذة بعد إضافتها من خلال النقر على أيقونة 

سيتم عرض النبذة الشخصية في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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ثالثاً: المؤهلات العلمية:

ــك لأول  ــتظهر ل ــم س ــة التحك ــن لوح ــة م ــة الجانبي ــي القائم ــة ف ــات العلمي ــى زر المؤه ــر عل ــد النق عن
مــرة بهــذا الشــكل:

يمكنــك إضافــة مؤهلاتــك العلميــة التــي حصلــت عليهــا مــن خــال النقــر علــى زر              ســتظهر لــك 
النافــذة المنبثقــة التاليــة: 
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قم بتعبئة الحقول حسب بيانات المؤهل الذي تريد إضافته.

فــي حــال لــم تكــن البيانــات الخاصــة بالمؤهــل الــذي تضيفــه موجــودة ضمــن القائمــة قــم باختيــار أخــرى 
و هــي آخــر خيــار فــي خيــارات القوائــم.

عند اختيار )أخرى( سيظهر لك حقل لكتابة البيانات الخاصة بك مثلًا في حالة الجامعة:
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بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات المؤهــل العلمــي انقــر علــى زر حفــظ، ســتظهر المؤهــات التــي قمت 
بحفظهــا فــي جــدول المؤهــات العلميــة بهذا الشــكل. 

فــي حــال إضافــة أي مؤهــل ســتكون حالتــه »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضــه فــي ملــف الإنجــاز الخــاص 
بــك،.

فــي حــال رغبــت فــي إخفائــه يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                       ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« وتختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بــك. 

يمكنــك تعديــل أي مؤهــل مــن مؤهلاتــك مــن خــال النقــر علــى زر              المقابــل للمؤهــل الــذي تريــد 
تعديــل بياناته.

 يمكنــك حــذف أي مؤهــل مــن المؤهــات التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر           المقابــل 
للمؤهــل الــذي تريــد حذفه.

سيتم عرض المؤهلات العلمية في ملف الإنجاز بهذا الشكل:



12
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رابعاً: الخبرات العملية:

عنــد النقــر علــى  زر الخبــرات العمليــة فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة 
بهــذا الشــكل:

يمكنك إضافة خبراتك العملية التي عملت بها خلال مسيرتك المهنية من خلال النقر على زر     
ستظهر لك النافذة المنبثقة التالية: 
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قم بتعبئة الحقول حسب بيانات الخبرة التي تريد إضافتها.

عند اختيار )أخرى( سيظهر لك حقل لكتابة البيانات الخاصة بك:

مع ملاحظة حقل الملاحظات اختياري.

بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات الخبــرة انقــر علــى زر حفــظ، ســتظهر الخبــرات التــي قمــت بحفظهــا 
فــي جــدول الخبــرات العمليــة بهــذا الشــكل. 

فــي حــال لــم تكــن البيانــات الخاصــة بالخبــرة الــذي تضيفهــا موجــودة ضمــن القائمــة قــم باختيــار )أخــرى( 
و هــي آخــر خيــار فــي خيــارات القوائــم.
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فــي حــال إضافــة أي خبــرة ســتكون حالتهــا »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضهــا فــي ملــف الإنجــاز الخــاص 
بــك.

فــي حــال رغبــت فــي إخفائهــا يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                          ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« وتختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بك. 

يمكنــك تعديــل أي خبــرة مــن خبراتــك مــن خــال النقــر علــى زر              المقابــل للخبــرة الــذي تريــد تعديــل 
بياناتها.

ــل  ــى زر             المقاب ــر عل ــال النق ــن خ ــا م ــت بإضافته ــي قم ــرات الت ــن الخب ــرة م ــذف أي خب ــك ح يمكن
ــرة الــذي تريــد حذفهــا. للخب

سيتم عرض الخبرات العملية في ملف الإنجاز بهذا الشكل: 
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خامساً: الدورات التدريبية:

عنــد النقــر علــى زر الــدورات التدريبيــة فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة 
بهــذا الشــكل:

يمكنك إضافة دوراتك التدريبية التي اتممتها في أي مؤسسة تدريب من خلال النقر على زر   
ستظهر لك النافذة المنبثقة التالية: 
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قم بتعبئة الحقول حسب بيانات الدورة التدريبية التي تريد إضافتها.

بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات الــدورة التدريبيــة انقــر علــى زر حفــظ، ســتظهر الــدورات التدريبيــة التــي 
قمــت بحفظهــا فــي جــدول الــدورات التدريبيــة بهــذا الشــكل. 

فــي حــال إضافــة أي دورة تدريبيــة ســتكون حالتهــا »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضهــا فــي ملــف الإنجــاز 
الخــاص بــك.

فــي حــال رغبــت فــي إخفائهــا يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                          ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« وتختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بك. 

يمكنــك تعديــل أي دورة تدريبيــة مــن درواتــك التدريبيــة مــن خــال النقــر علــى زر            المقابــل للــدورة 
التدريبيــة الــذي تريــد تعديــل بياناتهــا.

 يمكنك حذف أي دورة تدريبية من درواتك التدريبية التي قمت بإضافتها من خلال النقر على زر    
المقابل للدورة التدريبية الذي تريد حذفها.

سيتم عرض الدورات التدريبية في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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سادساً: المهارات:

عنــد النقــر علــى زر المهــارات فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة بهــذا 
الشــكل:

يمكنــك إضافــة المهــارات التــي تتمتــع بهــا مــن خــال النقــر علــى                 ســتظهر لــك النافــذة المنبثقــة 
التالية: 

قم بكتابة اسم المهارة و حدد مستواك فيها.
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بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات المهــارة انقــر علــى زر حفــظ، ســتظهر المهــارات التــي قمــت بحفظها 
فــي جــدول المهــارات بهذا الشــكل. 

فــي حــال إضافــة أي مهــارة ســتكون حالتهــا »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضهــا فــي ملــف الإنجــاز الخاص 
. بك

فــي حــال رغبــت فــي إخفائهــا يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                         ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« وتختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بك. 

يمكنــك تعديــل أي مهــارة مــن مهاراتــك مــن خــال النقــر علــى زر              المقابــل للمهــارة الــذي تريــد 
تعديــل بياناتهــا.

 يمكنــك حــذف أي مهــارة مــن مهاراتــك التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر            المقابــل 
للمهــارة الــذي تريــد حذفهــا.

سيتم عرض المهارات في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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سابعاً: اللغات:

ــذا  ــرة به ــك لأول م ــتظهر ل ــم س ــة التحك ــن لوح ــة م ــة الجانبي ــي القائم ــات ف ــى زر اللغ ــر عل ــد النق عن
الشــكل:

 يمكنك إضافة اللغات التي تتقنها من خلال              ستظهر لك النافذة المنبثقة التالية: 
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قم باختيار اللغة وحدد مستوى الكتابة و القراءة والمحادثة.

بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات اللغــة انقــر علــى زر حفــظ، ســتظهر اللغــات التــي قمــت بإضافتهــا فــي 
جــدول اللغــات بهذا الشــكل. 

فــي حــال إضافــة أي لغــة ســتكون حالتهــا »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضهــا فــي ملــف الإنجــاز الخــاص 
بــك.

فــي حــال رغبــت فــي إخفائهــا يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                          ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« وتختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بك.

يمكنــك تعديــل أي لغــة مــن اللغــات التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر              المقابــل 
للغــة الــذي تريــد تعديــل بياناتهــا.

 يمكنــك حــذف أي لغــة مــن لغاتــك التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر               المقابــل للغــة 
الــذي تريــد حذفها.

سيتم عرض اللغات في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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ثامناً: العضويات:

عنــد النقــر علــى زر العضويــات فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة بهــذا 
الشــكل:

يمكنــك إضافــة عضوياتــك التــي حصلــت عليهــا مــن خــال النقــر علــى زر               ســتظهر لــك النافــذة 
المنبثقــة التاليــة: 
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قم بتعبئة الحقول حسب بيانات العضوية التي تريد إضافتها.

ــار  ــم باختي ــة ق ــن القائم ــودة ضم ــا موج ــي تضيفه ــة الت ــة بالعضوي ــات الخاص ــن البيان ــم تك ــال ل ــي ح ف
ــم . ــارات القوائ ــي خي ــار ف ــر خي ــي آخ ــرى( و ه )أخ

عند اختيار )أخرى( سيظهر لك حقل لكتابة البيانات الخاصة بك:

بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات العضويــة انقــر علــى زر حفــظ، ســتظهر العضويــات التــي قمــت 
بإضافتهــا فــي جــدول العضويــات بهــذا الشــكل. 
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فــي حــال إضافــة أي عضويــة ســتكون حالتهــا »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضهــا فــي ملــف الإنجــاز 
ــك. ــاص ب الخ

فــي حــال رغبــت فــي إخفائهــا يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                     ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« وتختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بــك. 

ــة الــذي  يمكنــك تعديــل أي عضويــة مــن عضوياتــك مــن خــال النقــر علــى زر             المقابــل للعضوي
تريــد تعديــل بياناتهــا.

 يمكنــك حــذف أي عضويــة مــن العضويــات التــي قمــت بإضافتهــا من خــال النقر علــى زر               المقابل 
للعضويــة الــذي تريد حذفها.

سيتم عرض العضويات في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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تاسعاً: حسابات التواصل الاجتماعي:

عنــد النقــر علــى زر حســابات التواصــل الاجتماعــي فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك 
لأول مــرة بهذا الشــكل:

يمكنــك إضافــة حســابات التواصــل الاجتماعــي الخاصــة بــك مــن خــال النقــر علــى زر                 ســتظهر 
لــك النافــذة المنبثقــة التاليــة: 

قم باختيار منصة التواصل الاجتماعي التي تريد إضافة حسابك عليها ثم إلصق رابط حسابك.
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بعــد الانتهــاء مــن تعبئــة بيانــات حســاب التواصــل الخــاص بــك انقــر علــى زر حفظ، ســتظهر الحســابات 
التــي قمــت بإضافتهــا فــي جــدول حســابات منصــات التواصــل الاجتماعي بهذا الشــكل. 

فــي حــال إضافــة أي حســاب ســتكون حالتــه »منشــور« أي أنــه ســيتم عرضــه فــي ملــف الإنجــاز الخــاص 
. بك

فــي حــال رغبــت فــي إخفائــه يمكنــك فعــل ذلــك مــن خــال النقــر علــى                            ســتتغير الحالــة إلــى 
»غيــر منشــور« ويختفــي مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بك. 

يمكنــك تعديــل أي حســاب مــن الحســابات التــي قمــت بإضافتهــا من خلال النقــر علــى زر               المقابل 
للحســاب الــذي تريد تعديــل بياناته.

 يمكنــك حــذف أي حســاب مــن حســاباتك التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر              المقابــل 
للحســاب الــذي تريــد حذفه.

ملــف  فــي  الاجتماعــي  التواصــل  حســابات  عــرض  ســيتم 
الشــكل: بهــذا  الشــخصية  بياناتــك  أســفل  الإنجــاز 
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عاشراً: الجوائز والمسابقات:

عنــد النقــر علــى زر الجوائــز والمســابقات فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول 
مــرة بهــذا الشــكل:

ــك  ــتظهر ل ــى زر              س ــر عل ــال النق ــن خ ــا م ــر به ــي تفتخ ــك الت ــزك وتكريمات ــة جوائ ــك إضاف يمكن
ــة:  ــة التالي ــذة المنبثق الناف
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قم بتعبئة الحقول حسب بيانات الجائزة التي تريد إضافتها، مع ملاحظة رابط الفيديو اختياري.

فــي حــال لــم تكــن البيانــات الخاصــة بالجائــزة التــي تضيفهــا موجــودة ضمــن القائمــة قــم باختيــار )أخــرى( 
و هــي آخــر خيــار فــي خيــارات القوائــم .

عند اختيار )أخرى( سيظهر لك حقل لكتابة البيانات الخاصة بك:

بعد الانتهاء من تعبئة بيانات الجائزة لديك اثنين من خيارات الحفظ هما: 

ستظهر التكريمات التي قمت بإضافتها في جدول الجوائز والمسابقات بهذا الشكل. 

• )حفــظ كمســودة( مــن خلالــه ســيتم إضافــة الجائــزة الــى جوائــزك دون نشــرها علــى ملــف الإنجــاز 	
الخــاص بــك.

• ــار الثانــي هــو )نشــر( مــن خلالــه ســيتم حفــظ الجائــزة و نشــرها علــى ملــف الإنجــاز الخــاص 	 والخي
بــك.



30

عنــد إضافــة أي جائــزة ســتكون حالتهــا »منشــور«  فــي حــال قمــت بالنقرعلــى زر »نشــر« خــال عمليــة 
الإضافــة و بالتالــي ســتظهر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك إلغــاء النشــر مــن خــال النقــر علــى زر                              و ســتتحول حالتهــا إلــى مســودة و ســتختفي 
مــن ملف الإنجــاز الخــاص بك.

عنــد إضافــة أي جائــزة ســتكون حالتهــا »مســودة«  فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر »حفــظ كمســودة« 
خــال عمليــة الإضافــة و بالتالــي لــن تظهــر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك نشــرها مــن خــال النقــر علــى زر                         و ســتتحول حالتهــا إلــى منشــور و ســتظهر فــي 
ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

 يمكنــك تعديــل أي جائــزة مــن جوائــزك مــن خــال النقــر علــى زر              داخــل بطاقــة الجائــزة التــي تريــد 
تعديــل بياناتهــا.

ــل  ــى زر                داخ ــر عل ــال النق ــن خ ــا م ــت بإضافته ــي قم ــز الت ــن الجوائ ــزة م ــذف أي جائ ــك ح  يمكن
ــا. ــد حذفه ــي تري ــزة الت ــة الجائ بطاق

سيتم عرض الجوائز و المسابقات في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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الحادي عشر: المقالات:

عنــد النقــر علــى زر المقــالات فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة بهــذا 
الشــكل:

يمكنــك كتابــة مقــالات تُدعــم تخصصــك و المــواد التــي تقــوم بتدريســها بمــا ينفــع الطلبــة وزملائــك 
المعلميــن أو مقــالات تســاهم فــي دعــم العمليــة التعليميــة بشــكل عــام ، كمــا يمكنــك تحويــل أبحاثــك 

العلميــة إلــى مقــالات تفيــد الآخريــن مــن خــال النقــر علــى زر 

المنبثقــة  النافــذة  لــك  ســتظهر 
التاليــة: 
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قم بتعبئة حقول المقالة: )عنوانها وتصنيفها.

ــص  ــك ون ــاص بمقالت ــف الخ ــب التصني ــرى( و اكت ــار )أخ ــم باختب ــر ق ــف متوف ــن التصني ــم يك ــال ل ــي ح ف
ــة.  المقال

يمكنك تحرير شكلها و تنسيقها باستخدام أدوات المحرر المتوفرة لديك.

يمكنــك الســماح لــزوار ملفــك بالتعليــق علــى مقالتــك أو منعهــم مــن ذلــك مــن خــال مربــع الاختيــار 
بجانــب أمــر »الســماح بالتعليقــات« .

بعد الانتهاء من تعبئة حقول المقالة لديك اثنين من خيارات الحفظ هما: 

ستظهر المقالات التي قمت بإضافتها في جدول المقالات بهذا الشكل. 

• )حفــظ كمســودة( مــن خلالــه ســيتم إضافــة المقالــة الــى مقالاتــك دون نشــرها علــى ملــف الإنجاز 	
ــاص بك،. الخ

• والخيــار الثانــي هــو )نشــر( مــن خلالــه ســيتم حفــظ المقالــة و نشــرها علــى ملــف الإنجــاز الخــاص 	
بــك .

يمكنك إضافة صورة للمقالة الخاصة بك.
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عنــد إضافــة أي مقالــة ســتكون حالتهــا »منشــور« ، فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر »نشــر« خــال عمليــة 
الإضافــة و بالتالــي ســتظهر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك إلغــاء النشــر مــن خــال النقــر علــى زر                               و ســتتحول حالتهــا إلــى مســودة و ســتختفي 
مــن ملــف الإنجاز الخــاص بك.

عنــد إضافــة أي مقالــة ســتكون حالتهــا »مســودة«  فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر »حفــظ كمســودة« 
خــال عمليــة الإضافــة و بالتالــي لــن تظهــر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك نشــرها مــن خــال النقــر علــى زر                         و ســتتحول حالتهــا إلــى منشــور و ســتظهر فــي 
ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.   

 يمكنــك تعديــل أي مقالــة مــن مقالاتــك مــن خــال النقــر علــى زر            داخــل بطاقــة المقالــة التــي 
تريــد تعديــل بياناتهــا.

 يمكنــك حــذف أي مقالــة مــن المقــالات التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر            داخــل 
بطاقــة المقالــة التــي تريــد حذفهــا.

سيتم عرض المقالات في ملف الإنجاز بهذا الشكل: 
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الثاني عشر: الإنجازات:

عنــد النقــر علــى زر الإنجــازات فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة بهــذا 
الشــكل:

يمكنــك إضافــة إنجازاتــك التــي قمــت بهــا مــن خــال النقــر علــى زر                  ســتظهر لــك النافــذة 
المنبثقــة التاليــة:     
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ــب  ــرى( واكت ــار )أخ ــم باختي ــر ق ــف متوف ــن التصني ــم يك ــال ل ــي ح ــازك ف ــات إنج ــول بيان ــة حق ــم بتعبئ ق
ــن  ــم م ــازك أو منعه ــى إنج ــق عل ــك بالتعلي ــزوار ملف ــماح ل ــك الس ــازك و يمكن ــاص بإنج ــف الخ التصني

ــات«. ــماح بالتعليق ــر »الس ــب أم ــار بجان ــع الاختي ــال مرب ــن خ ــك م ذل

عنــد إضافــة أي إنجــاز ســتكون حالتــه »منشــور«  فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر                           خــال عمليــة 
الإضافــة و بالتالــي ســيظهر فــي عــرض ملــف الإنجاز الخــاص بك.

ستظهر الإنجازات التي قمت بإضافتها في جدول الإنجازات بهذا الشكل. 

بعد الانتهاء من تعبئة حقول الإنجاز لديك اثنين من خيارات الحفظ هما: 

• »حفــظ كمســودة« مــن خلالــه ســيتم إضافــة الإنجــاز إلــى إنجازاتــك دون نشــره علــى ملــف الإنجــاز 	
الخــاص بــك،.

• والخيار الثاني هو »نشر« من خلاله سيتم حفظ الإنجاز و نشره على ملف الإنجاز الخاص بك.	
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يمكنــك إلغــاء النشــر مــن خــال النقــر علــى زر                            و ســتتحول حالتــه إلــى مســودة و ســيختفي 
مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

عنــد إضافــة أي إنجــاز ســتكون حالتــه »مســودة«  فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر »حفــظ كمســودة« 
خــال عمليــة الإضافــة و بالتالــي لــن يظهــر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

ــي  ــيظهر ف ــور و س ــى منش ــه إل ــتتحول حالت ــى زر                         و س ــر عل ــال النق ــن خ ــره م ــك نش يمكن
ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

 يمكنــك تعديــل أي إنجــاز مــن إنجازاتــك مــن خــال النقــر علــى زر            داخــل بطاقــة الإنجــاز التــي تريــد 
تعديــل بياناتــه.

ــل  ــى زر              داخ ــر عل ــال النق ــن خ ــا م ــت بإضافته ــي قم ــازات الت ــن الإنج ــاز م ــذف أي إنج ــك ح  يمكن
بطاقــة الإنجــاز التــي تريــد حذفــه.

سيتم عرض الإنجازات في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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الثالث عشر: المبادرات:

عنــد النقــر علــى زر المبــادرات فــي القائمــة الجانبيــة مــن لوحــة التحكــم ســتظهر لــك لأول مــرة بهــذا 
الشــكل:

يمكنك إضافة مبادرة صنعت بها فرقاً لطلابك أو لزملائك المعلمين من خلال النقر على   
ستظهر لك النافذة المنبثقة التالية: 
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ستظهر المبادرات التي قمت بإضافتها في جدول المبادرات بهذا الشكل: 

ــار »أخــرى« واكتــب  ــادرة فــي حــال لــم يكــن التصنيــف متوفــر قــم باختي قــم بتعبئــة حقــول بيانــات المب
التصنيــف الخــاص بمبادرتــك و يمكنــك الســماح لــزوار ملفــك بالتعليــق علــى مبادرتــك أو منعهــم مــن 

ذلــك مــن خــال مربــع الاختيــار بجانــب أمــر »الســماح بالتعليقــات«.

بعد الانتهاء من تعبئة حقول المبادرة لديك اثنين من خيارات الحفظ هما:

• ــف 	 ــى مل ــرها عل ــك دون نش ــى مبادرات ــادرة إل ــة المب ــيتم إضاف ــه س ــن خلال ــودة«  م ــظ كمس  »حف
الإنجــاز الخــاص بــك.

• والخيــار الثانــي هــو »نشــر« مــن خلالــه ســيتم حفــظ المبــادرة و نشــرها علــى ملــف الإنجــاز الخــاص 	
بــك.
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عنــد إضافــة أي مبــادرة ســتكون حالتهــا »منشــور«  فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر »نشــر« خــال عمليــة 
الإضافــة و بالتالــي ســتظهر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك إلغــاء النشــر مــن خــال النقــر علــى زر                             و ســتتحول حالتهــا إلــى مســودة و ســتختفي 
مــن ملــف الإنجــاز الخــاص بك.

عنــد إضافــة أي مبــادرة ســتكون حالتهــا »مســودة«  فــي حــال قمــت بالنقــر علــى زر »حفــظ كمســودة« 
خــال عمليــة الإضافــة و بالتالــي لــن تظهــر فــي عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك نشــرها مــن خــال النقــر علــى زر                         و ســتتحول حالتهــا إلــى منشــور و ســتظهر فــي 
ملــف الإنجــاز الخــاص بــك.

يمكنــك تعديــل أي مبــادرة مــن مبادراتــك مــن خــال النقــر علــى زر              داخــل بطاقــة المبــادرة التــي 
تريــد تعديــل بياناتهــا.

 يمكنــك حــذف أي مبــادرة مــن المبــادرات التــي قمــت بإضافتهــا مــن خــال النقــر علــى زر           داخــل 
بطاقــة المبــادرة التــي تريــد حذفهــا.

سيتم عرض المبادرات في ملف الإنجاز بهذا الشكل:
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الرابع عشر: عرض ملف الإنجاز:

يمكنــك عــرض ملــف الإنجــاز الخــاص بــك مــن خــال النقــر علــى زر                                                 الموجــود فــي 
القائمــة الجانبيــة فــي لوحــة التحكــم و ســيكون بهــذا الشــكل:




